Firma digital en documentos Office 2007
AC Camerfirma

Mayo 2007

Vamos a realizar la firma digital de un documento Word 2007 . Partimos de la
instalacion correcta del certificado digital.
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CERTIFICADO DE PEHTENENCIA A EMPRESA
~FERTIFICADO EN SOFTWARE-

dogu es?

Bl certificado digal de pertenencia awvmgmama lam tidad dolaww
fimca Ulules del asi coma su enbdad en
wirtud del cargo que ocupa en |3 misma. Este cemmmmmgﬂipﬂ' 51 MiSmo
mayares facultades a su titular que las que pases por el desempefic de su actividad
habitual.

yguidn lu puede solicitar?

Lo puede sclictar |a propia persona fisica titular del certificado siempre que este
autorizado por un representante de la antidad o bien I3 propia ampresa a favor da
sus empleados.

Zquién lo puede utilizar?

El uso do oste corti 2 5u titular,
cesmuﬂmb-ajns‘ue clu iva responsabilidad,

Datos técnicos
« Mivel de segursdad: medio (nvel 3 en la Agenoa Catalana de Certificacsdn)
afos

+ Vabdez del certificado: 2
- Soporte: fichero glactronics
- Pracios

Nota: el nombre dado a estos certifcados tanto en las politicas de certificacdn
como en el recencoimients de la AEAT es el de "Certificado cameral de persona
Flsica®.

Pigine: 1 Gl Palabras 151 5 Espaiol (Eipafia, tradiciona

Microsoft Word 2007 contiene un nuevo objeto llamado Linea de Firma. Este objeto
inserta una linea de firma que especifica el nombre de la persona que firma un
documento. Seleccionamos la opcidn “Linea de Firma” ubicado en la seccion Texto”.
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Inserts una lines de firma que expecifique s
perians que debe fimas,

Para insertar una frma digitsl, e neteans
x obtenes un i, ckgtl como ¢f proporcionado

CERTIFICADO DE PEHTENENCIA A EMPRESA
“~CERTIFICADO EM SOFTWARE--

dogu es?

& certificado digital de pertenencia a empresd q-uuuza L identidad de L persona
fimca Ulules del asi coma su auna enbidad en
wirtud del cargo que ocupa en 13 misma. Este certificado no oborgard por s mismo
mayares facultades a su titular que las que posae por el desempefio de su actividad
habitual.

Aguign lu puede sulicitar?
Lo puede sclictar |a propia persona fisica titular del certificado siempre que este
autorizado por un representante de la antidad o bien I3 propia ampresa a favor da
sus empleados.
Zquién lo puede utilizar?

El uso do aste ast: i
cesion del mesmo bajo su exclusiva responsabibidad,

a 5u titular,

Datos técnicos

+ Mivel de sequrdad: medio (mivel 3 en la Agenoa Catalana de Certificacsin)
+ Vahder del certihcado: 2 afos
Soparte: fichero glactranica..

Nota: el nombre dado a estos certificados tanto en las politicas de certificacin
como en el recencoimients de la AEAT es el de "Certificado cameral de persona
Flsica®.

Pigine: 1 Gl Palabras 151 5 Espaiol (Eipafia, tradiciona

Podemos incorporar tantas lineas de firma como firmas queramos tener en el
documento.

Al dar clic sobre la opcidn nos aparece el siguiente cuadro de dialogo:
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El uso de
cesitn del mesmo bajo su exclusiva responsabibdad.

Lt !

Datos técnicos

+ Mivel de sequrdad: medio (mivel 3 en la Agenoa Catalana de Certificacsin)
+ Vahder del certihcado: 2 afos
- Soparte: fichera glactronica..

. Brecios

Nota: el nombre dado a estos certificados tanto en las politicas de certificacin
como en el recencoimients de la AEAT es el de "Certificado cameral de persona
Flsica®.
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Al capturar esta informacion nuestro documento tendra una linea de firma configurada
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CERTIFICADD EN SOFTWARE-—

Lqui es?

€l certificado digtal de partenencia a empresa garantiza la identidad de la parsana
figica titulas del certihicado, asi como su vinoulacin a una determmada enbidad en

wirtud del cargo que ocupa en |a msma. Este certificaco no otorgard por s mismo

mayores facultades a su ttular que las que poses por &l desempeno de su actividad
habitual.

Lquién lo puede soficitar?

Lo puede sclictar 1a propia persena fisica titular del certificade sismpre que este
autorizada por un represantanta de la entidad o bien la propia empresa a favor da
sus amplaadas.

Lquién lo puede utilizar?

Fl uso da aste astd i
cesién ded mesmo bajo su exclusiva responsabiidad,

3 U titular,

Datos técnicos

+ Mivel de seguridad: medio (nivel 3 en la Agendia Catalana de Certificacsdn)
+ Vahder del certificado: 2 aflos

- Soparta: fichero glectranico_

. Brocios

Nota: el nombre dado a estos certificados tanto en las polibicas de certificacdn
come en el reconocimients de 13 AEAT &3 el de “Certificade cameral de persona
Fisica®.
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Como hemos comentado anteriormente podemos incorporar mas lineas de firma.

Solo damos clic derecho sobre la linea de firma y nos aparecera el menu contextual con
la opcion de Firmar.
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Lqui es?

€l certificado digtal de partenencia a empresa garantiza la identidad de la parsana
figica titulas del certihicado, asi como su vinoulacin a una determmada enbidad en

wirtud del cargo que ocupa en |a msma. Este certificaco no otorgard por s mismo

mayores facultades a su ttular que las que poses por &l desempeno de su actividad
habitual.

Lquién lo puede soficitar?

Lo puede sclictar 1a propia persena fisica titular del certificade sismpre que este
autorizada por un represantanta de la entidad o bien la propia empresa a favor da
sus amplaadas.

Lquién lo puede utilizar?

Fl uso da aste astd i
cesién ded mesmo bajo su exclusiva responsabiidad,

3 U titular,
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Al seleccionar esta opcidn nos aparece otro cuadro de dialogo que nos permitira hacer
varias cosas interesantes.
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Podemos cambiar la firma digital que vamos a utilizar para firmar el documento.
Simplemente seleccionamos el botén Cambiar y nos aparecera el cuadro de dialogo de
Windows que muestra las firmas instaladas en nuestro equipo.
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Podemos consultar la informacion de nuestro certificado para ver qué entidad
certificadora lo emitid y algunos datos adicionales como la fecha de vencimiento
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Al dar clic en el botdn firmar se crea y asocia la primer firma en el documento:

Se notifica que la firma ha sido agregada correctamente al documento. Ademas se da

una advertencia adicional como vemos a continuacion:
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Justo al aceptar este cuadro de dialogo, Microsoft Word 2007 se encarga de mostrar un
panel de propiedades con la informacion de las firmas que faltan de realizarse (si es que
se incorporaron mas de una linea de firma ) y las que ya se efectuaron:
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- Validez del certificado: 2 afios T Fumas vibdas:
Mombre Apellido SW Vakdo 24052007

- Soporte: fichero electrénico
. Precios

Nota: el nombre dado a estos certificados tanto en las politicas de certificacion
como en el reconocimiento de la AEAT es el de "Certificado cameral de persona
fisica".
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